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TERMO DE REFERENCIA

1.0 - OBJETO

1.1 Prestacao de servico na operacionaliza¢do e manutengdo do sistema padronizado de elaboragéo
processual, com a digitagdo e acompanhamento de todos os processos de despesa desta casa legislativa,
estando dentro do pacote dos servigos executados o software que ira padronizar os processos da edilidade,
bem como assessorar no envio dos processos via portal do gestor do tce/rn

2.0 - JUSTIFICATIVA

2.1 Os servigos a serem executados ja descriminados em seu objeto, se justifica em virtude da
implantagdo por parte da Camara, de um sistema operacional (software) de modelo padronizado
dos processos administrativos na Casa Legislativa, no intuito de otimizar e da maior eficiéncia
operacional da maquina publica, bem como da padronizacdo processual e valorizacdo do servico
publico, gerando assim condicdes de que informacdes sobrea vida funcional dos servicos seja,
tratadas, processadas e consultadas de maneiras mais rdpida e assertiva, suportando operagdes que
impliguem em sua vida funcional mais eficiente e eficaz para o Poder Publico, a Empresa
contratada devera dispor, além de profissional habilitado para exercer as fungbes inerente a
contratagdo, como também devera ser disponibilizado para a Edilidade sistema operacional que
realize TODAS as rotinas administrativas processuais , exigidas pelo TCE/RN e informacGes junto ao
Portal do Gestor.

3.0 - DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS A SEREM FORNECIDOS:

& Q1D
ITEM DESCRICAO UND TOTAL
PRESTACAO DE SERVICO NA OPERACIONALIZACAO E
MANUTENCAO DO SISTEMA PADRONIZADO DE
ELABORACAO PROCESSUAL, COM A DIGITACAO E
ACOMPANHAMENTO DE TODOS OS PROCESSOS DE
01 | DESPESA DESTA CASA LEGISLATIVA, ESTANDO DENTRO | Més 11
DO PACOTE DOS SERVICOS EXECUTADOS O SOFTWARE
QUE IRA PADRONIZAR OS PROCESSOS DA EDILIDADE,
BEM COMO ASSESSORAR NO ENVIO DOS PROCESSOS VIA

PORTAL DO GESTOR DO TCE/RN

4.0 - BENEFICIOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sendo assim, a fim de propiciar uma melhora no trabalho dos diversos setores da Camara Municipal,
buscando aumentar a qualidade do servigo publico prestado a populagdo, € mister que se operacionalize e dote
a maquina administrativa de melhores condi¢bes possiveis, dentro das premissas da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa,
da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da motivacdo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da celeridade e da economicidade, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introdugdo &s Normas do Direito Brasileiro). E com essa visdo e de acordo com as
necessidades do Legislativo é que se propde a contratagao de pessoa juridica baseado no que prescreve a
NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS n° 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme esta prescrito no
objeto e item 3 deste Termo de Referéncia.
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4.3 A contratagdo devera se dar por dispensa de licitagéo, cuja a adogéo esté prevista no art. 75, inciso Il da
Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, onde as entregas dos produtos/servigos devem ser executados
mensalmente, onde toda documentagéo fiscal sera arquivada da Camara Municipal e unificados sob forma de
Solicitagdo de Despesa, devidamente despachada por seu respectivo Ordenador de Despesas.

5.0 - DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

5.1 Conforme requisitos e condicdes do referido Termo de Referéncia, e, no intuito de escolhermos a proposta
mais vantajosa para Edilidade, sera realizado pesquisa mercadologica direta com no minimo 03 fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotacao, respeitando assim o que prescreve o art. 23, § 1°, inciso IV da Lei Federal
n°®14.133/2021;

5.2 No intuito da Edilidade obter propostas adicionais de eventuais interessados, sera publicado o aviso em sitio
eletronico oficial, com as especificagdes do objeto a ser contratado, respeitando assim o que prescreve o0 art. 75,
§ 3°da Lei Federal n® 14.133/2021;

5.3 O referido Termo de Referéncia, que subsidiara para afei¢do das propostas comerciais, poderdo ser
solicitado através do e-mail equipeplanejamentocmj@gmail.com ou presencialmente no setor de licitagdes no
endereco a Av. Aristofanes Fernandes, 290, centro, Jandaira/RN, CEP.: 59.594-000, de segunda a sexta, das 8h
as 13h;

5.4 As propostas comerciais adicionais de eventuais interessados, deverdo ser entregues obrigatoriamente
presencialmente no setor de licitagdes da Edilidade, situada a Av. Aristéfanes Fernandes,290, centro,
Jandaira/RN, CEP.: 59.594-000, até 03 (trés) dias Uteis, apds a publicacdo em sitio oficial da Edilidade.

6.0 - DOS REQUISITOS MiNIMOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO

6.1 O art. 62, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021, estabelece que a habilitacdo é a fase da licitagdo em que
se verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagao, dividindo-se em :

l. juridica;

Il. técnica;
lll. fiscal, social e trabalhista;
IV. econdémico-financeiro.

6.2. Portanto os requisitos minimos exigidos na habilitagao e qualificagdo serao os elencados nos arts. 66, 67,
68 e 69 da Lei Federal n° 14.133/2021, séo eles:

I.  Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

lll. A regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Aregularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

VI. Declaragao do contratado, declarando o cumprimento do disposto no inciso XXXIlI
do art. 7° da Constitui¢ao Federal;
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VII.  certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
contratado.

6.3. A documentacéo descrita no item anterior, s6 seré exigida da Empresa que for escolhida como a proposta
mais vantajosa para o 6rgao, conforme prescreve o art. 62, incisos Il e Ill da Lei Federal n® 14.133/2021

7.0 - DO PAGAMENTO
7.1. O pagamento seréa efetuado de forma mensal ap6s a emiss&o da documentacao fiscal, regularidade fiscal e a
comprovacao de sua liquidacao, respeitando a ordem cronoldgica de pagamento desta EDILIDADE.

8.0 - DA EXECUGAO
8.1. Objeto ora descrito acima sera executado conforme esta descrito neste Termo, na Edilidade ou fora dela.

9.0 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Obriga-se a CONTRATANTE a:

9.1. Efetuar o pagamento ao fornecedor/prestador de servigo, conforme estabelecido;

9.2. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos servigos objetivados neste TERMO, comunicando a
CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

9.3. Acompanhar e fiscalizar o presente CONTRATO a quem cabera o Atesto na(s) nota(s) fiscal(is) do objeto do
CONTRATO;

9.4. Rejeitar, no todo ou em parte, a qualidade dos SERVICOS apresentados, fornecidos pela contratada fora
das especificagdes deste Termo de Referéncia;

9.5. Fornecer, mediante solicitagdo escrita da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-
la nos casos omissos.

10.0 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Arcar com todos os custos diretos e indiretos, como também impostos, taxas e/ou quaisquer 6nus que
venha acrescentar.

10.2. Prestara todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CAMARA MUNICIPAL DE JANDAIRA,
cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente.

10.3. Caso a CONTRATADA se recuse a cumprir o fornecimento dos servigos de imediato, esta assumira todas
as responsabilidades advindas da omissao.

10.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo do processo.

10.5. A CONTRATADA seré responsavel pelos seguintes encargos:

a) assumir a responsabilidade e o &nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicbes
ou emolumentos federais, estaduais, e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto deste
instrumento, bem como apresentar 0s respectivos comprovantes, quando solicitados pelo
CONTRATANTE;

b) responsabilizar-se pelos prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros por atos de seus
empregados ou prepostos, durante a execugéo deste contrato.

10.6. Assessoramento na Analise de documentos de empresas para cadastro de fornecedores e prestadores de
Servicos;

10.7. Possiveis analises na formalizagdo de processos nas diversas modalidades de licitagdes previstas pelas
leis 8.666/1993, 10.520/2002 e 14.133/2021;
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10.8. Assessoramento na elaboragdo de editais e demais documentos correlatos a comissdo Permanente de
Licitacao e agente de contratacao;

10.9. Assessoramento a comissdo Permanente de Licitagdes, Pregoeiro e/ou Agente de Contratagdo nas
sessOes de realizagao dos Certames Licitatorios;

10.10. A CONTRATADA se obriga a aceitar, caso necessario, indicar para exercer a fun¢do de Pregoeiro, um
Profissional devidamente capacitado com CERTIFICADO DE FORMAGAO, sob a reponsabilidade da mesma,
assumindo todas as obrigagdes inerentes a fungéo, enquanto vigorar o contrato de prestagéo de servico;

11.0 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1. A despesa decorrente da contratagao correra a conta de recursos especificos consignados no orgamento
da Camara Municipal de Jandaira/RN ou a ele provisionados, os quais seréo discriminados na Nota de Empenho.

12.0 - FORO
12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jandaira/RN, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegio que
seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas deste TERMO.

13.0 - CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos no presente TERMO, serdo solucionados pelo setor de compra desta Edilidade.

Jandaira/RN, 05 de janeiro de 2024.

Maria Gabriela Felix de Lima
Presidente Equipe de Planejamento

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, considerando necessaria a contrata¢do do objeto

em lide, com vista as justificativas apresentadas e em conformidade com as especificagdes constante neste

Termo.

Severino Matias Filho
Presidente da Camara Municipal
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